
¿Cómo puedo cambiar mi contraseña?
¿Cómo puedo cambiar mi foto de perfil?
Agregar y eliminar relaciones

Cómo Comenzar



Si necesitas cambiar tu contraseña por cualquier motivo, sigue estos sencillos pasos (ver las dos
imágenes).

1. Haz clic en el icono de la persona
2. Selecciona Ver mi perfil
3. Ingresa tu Contraseña Actual
4. Selecciona una Contraseña Nueva
5. Vuelva a escribirla para confirmar
6. Clic en Guardar

¿Cómo puedo cambiar mi
contraseña?



Cambia tu foto de perfil para que los nuevos colaboradores sepan quién eres cuando te ven.

Ingresa en "Mi perfil"

Haz clic en el icono de la imagen

Sube una nueva imagen que muestre claramente tu rostro.

¿Cómo puedo cambiar mi foto
de perfil?



Si no quieres subir una foto tuya, aún puedes elegir el avatar que mejor te represente.

NOTA: Asegúrate de seleccionar el género correcto.

Seleccionar avatar





Solo ve al icono Mis Relaciones

Haz clic en la pestaña "Agregar Relaciones"

Agregar y eliminar relaciones

Cómo agregar una nueva relación



Utiliza el campo de búsqueda o desplázate hacia abajo manualmente para encontrar a las personas
que deseas agregar.

Luego, marca la casilla en el lado izquierdo de la tabla y haz clic en Agregar Relaciones

Para eliminar una relación, asegúrate de estar en la pestaña "Relaciones Actuales".

Luego selecciona a las personas que deseas eliminar de las relaciones y haz clic en "Eliminar
Relaciones".

Importante: No recibirás ninguna notificación sobre la eliminación, y la otra persona tampoco.
Simplemente dejarán de verse como posibles respuestas en las encuestas.

Nota: Eliminar una relación no bloquea la comunicación. Aún podrán enviarse Stickers,
Comentarios, Monedas y Mensajes.

Buscar, seleccionar y agregar

Cómo eliminar una relación



Para añadir a tu supervisor, haz clic en "Seleccionar supervisores" y usa el campo de búsqueda o
elige a la(s) persona(s) desde el menú desplegable.

Si no reportas a nadie (por ejemplo, el CEO o el propietario), marca "No tengo"

Selección de los supervisores del
colaborador




